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PRESENTACION

La sociedad mexiquense exige de su gobierno cercania y responsabilidad para lograr, con hechos,
obras y acciones, mejores condiciones de vida y constante prosperidad. Por ello, el Gobernador
Constitucional del Estado de México, impulsa la construccién de un gobierno eficiente y de resultados,
cuya premisa fundamental es la generacion de acuerdos y consensos para la solucion de las demandas
sociales.

El buen gobierno se sustenta en una administracion publica mas eficiente en el uso de sus recursos y
mas eficaz en el logro de sus propédsitos. La ciudadania es el factor principal de su atencién y la solucién
de los problemas publicos su prioridad. En este contexto, la Administracién Publica Estatal transita a
un nuevo modelo de gestion, orientado a la generacién de resultados de valor para la ciudadania. Este
modelo propugna para garantizar la estabilidad de las instituciones que han demostrado su eficacia,
pero también por el cambio de aquellas que es necesario modernizar.

La solidez y el buen desempefio de las instituciones gubernamentales tienen como base las mejores
practicas administrativas emanadas de la permanente revision y actualizacion de las estructuras
organizacionales y sistemas de trabajo, del disefo e instrumentacion de proyectos de innovacién y
establecimiento de sistemas de gestién de la calidad.

El presente Manual, se apega a lo dispuesto por la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico y atiende a las disposiciones contenidas en su Reglamento vigente, el cual tiene por
objeto, establecer los lineamientos que definan la integracién y funciones del Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Instituto de Salud del Estado de México, a fin de que se precisen los
aspectos que conduzcan a las servidoras publicas y a los servidores publicos que lo integran a asumir
su participacion con el mas amplio sentido de responsabilidad en el analisis de los asuntos sometidos
a su consideracién, de forma tal que se asegure el cumplimiento de los principios establecidos en la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, asi como la administracién de
los recursos financieros y con ello contribuir a dotar de transparencia y certeza a los acuerdos y
dictaminaciones que se realicen.

El Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, es un Organo Colegiado de andlisis y decision,
respecto de los asuntos que se someten a su consideracion, para coadyuvar al cumplimiento de la Ley
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, y demas disposiciones aplicables en
la materia, entre los que se destaca el dictamen sobre la procedencia de los casos de excepcidén a la
licitacion publica que las areas requirentes o usuarias del Instituto de Salud del Estado de México le
presenten.

Este documento contribuye a la planificacion, conocimiento, aprendizaje y evaluacion de la accidon
administrativa. El reto impostergable es la transformaciéon de la cultura de las dependencias vy
organismos auxiliares hacia nuevos esquemas de responsabilidad, transparencia, organizacion,
liderazgo y productividad.
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DECISIONES FIRMES, RESULTADOS FUERTES.

I. BASE LEGAL

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Diario Oficial de la Federacion, 28 de Mayo de 2021, reformas y adiciones.

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
Diario Oficial de la Federacién, 20 de Mayo de 2021, reformas y adiciones.

Ley Federal de Austeridad Republicana.
Diario Oficial de la Federacién, 19 de Noviembre de 2019, reformas y adiciones.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
Diario Oficial de la Federacion, 9 de Abril de 2012, reformas y adiciones.

Ley General de Responsabilidades Administrativas.
Diario Oficial de la Federacion, 22 de Noviembre de 2021, reformas y adiciones.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.
Diario Oficial de la Federacion, 20 de Mayo de 2021, reformas y adiciones.

Ley Federal de Procedimiento Administrativo.
Diario Oficial de la Federacién, 18 de Mayo de 2018, reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
Diario Oficial de la Federacién, 14 de Junio de 2021, reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
Diario Oficial de la Federacién, 13 de Noviembre de 2020, reformas y adiciones.

Reglamento Interno del Instituto de Salud del Estado de México.
Gaceta del Gobierno del Estado de México, 12 de Agosto del 2011, reformas y adiciones.

Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal que corresponda.

Clasificador por Objeto de Gasto para la Administracién Publica Federal.
Diario Oficial de Federacién, 26 de Junio de 2018.

Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Piblico.
Diario Oficial de la Federacién, 3 de Febrero de 2016, reformas y adiciones.
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SIONES FIRMES, RESULTADOS FUERTES.

Il. DEFINCIONES

Para fines de este Manual, se entendera por:

Acta de Sesion: Es el documento donde se asientan los asuntos y acuerdos derivados de las sesiones
del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Instituto de Salud del Estado de México,
que firman todos los asistentes.

Acuerdo: Es el pronunciamiento del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Instituto de Salud del Estado de México, respecto de dictaminar como procedente o no, los asuntos
que se le someten.

Area Requirente o Usuaria o Usuario: Es la unidad responsable que de acuerdo a sus necesidades
requiera la adquisicidén de bienes, el arrendamiento o la contratacion de servicios.

Area Técnica: Las unidades administrativas, que, de acuerdo a las funciones y programas a su cargo,
determinan por escrito las especificaciones y normas de caracter técnico respecto a la adquisicién de
bienes, arrendamientos o la contratacion de servicios, el area técnica podra tener también el caracter
de area requirente o usuaria.

Asesor o Asesora: La y los integrantes del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Instituto de Salud del Estado de México, con derecho a voz; pero sin voto, quien proporciona
orientacién normativa y juridica.

Asunto: Tema de la solicitud de dictamen de procedencia para la adquisicidon de bienes,
arrendamientos o contratacion de servicios, asi como todos aquellos temas o casos a tratar en el
pleno, sujetos a consideracién o conocimiento del comité.

Carpeta: Estéa integrada por el soporte documental que componen los asuntos que se someten a
consideracién del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Instituto de Salud del
Estado de México.

Casos de Excepcion: Son los asuntos que se presentan por parte de las areas requirentes o usuarias,
a través de escrito, al Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Instituto de Salud del
Estado de México, para que se exceptue del procedimiento de licitacion publica y se pueda adjudicar
por invitacién a cuando menos tres personas o adjudicacién directa; el documento debera cumplir
con los requisitos establecidos en el Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos vy
Servicios del Sector Publico.

Comité: Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Instituto de Salud del Estado de
México.

Dictamen de Procedencia: Documento mediante el cual se dictamina, la procedencia de la
excepcion a la licitacién publica propuesta por el area usuaria, de conformidad con el articulo 41 de
la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y el 13 de su Reglamento.

Dictamen de Viabilidad Técnica: Documento mediante el cual el area técnica, indica la viabilidad
técnica del caso presentado, mencionando si es favorable o no.
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Instituto: Instituto de Salud del Estado de México.

Investigacion de Mercado: La verificacion de la existencia de bienes, arrendamientos o servicios, de
proveedores a nivel nacional o internacional y del precio estimado basado en la informacion, obtenida
de organismos publicos o privados, de fabricantes de bienes o prestadores del servicio, o una
combinacion de dichas fuentes de informacién.

Invitados: Cualquier persona, servidor publico o servidora publica, con derecho a voz sin voto, para
aclarar aspectos técnicos, administrativos o de cualquier naturaleza relacionados con los asuntos que
se someten en el pleno del Comité.

Ley: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Manual: Manual de Integracién y Funcionamiento del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Instituto de Salud del Estado de México.

Quérum: Numero minimo de integrantes con derecho a voz y voto (50% mas uno) requerido para
sesionar.

Reglamento: Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Requisicion: Documento que hace constar la solicitud de adquisiciéon de bienes, arrendamientos y/o
contratacién de servicios, debidamente ingresada a la Subdireccién de Recursos Materiales para su
tramite.

Sesiones: Reuniones ordinarias o extraordinarias que lleva acabo el Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Instituto de Salud del Estado de México.

Suficiencia Presupuestal: Documento mediante el cual se acredita que se cuenta con los recursos
economicos presupuestales, para llevar a cabo la adquisicion de bienes, arrendamientos o
contratacién de servicios.

Vocales: Integrantes del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Instituto de Salud
del Estado de México, con derecho a voz y voto.
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lll. ATRIBUCIONES

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico

TiTULO PRIMERO
Disposiciones Generales

Capitulo Unico

Articulo 1.- La presente ley es de orden publico y tiene por objeto reglamentar la aplicaciéon del
articulo 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos en materia de las
adquisiciones, arrendamientos de bienes muebles y prestacion de servicios de cualquier naturaleza,
que realicen:

IV.- Los organismos descentralizados.

Articulo 22.- Las dependencias y entidades deberan establecer comités de adquisiciones,
arrendamientos y servicios que tendran las siguientes funciones:

l.- Revisar el programa y el presupuesto de adquisiciones, arrendamientos y servicios, asi como sus
modificaciones, y formular las observaciones o recomendaciones convenientes;

Il.- Dictaminar previamente a la iniciacion del procedimiento, sobre la procedencia de la excepcion a
la licitacién publica por encontrarse en alguno de los supuestos a que se refieren las fracciones |, llI,
VIII, IX segundo parrafo, X, XllI, XIV, XV, XVI, XVII, XVIIl y XIX del articulo 41 de esta Ley. Dicha funcién
también podra ser ejercida directamente por el titular de la dependencia o entidad, o aquel servidor
publico en quien éste delegue dicha funcién. En ningln caso la delegacién podra recaer en servidor
publico con nivel inferior al de director general en las dependencias o0 su equivalente en las entidades;

lll.- Dictaminar los proyectos de politicas, bases y lineamientos en materia de adquisiciones,
arrendamientos y servicios que le presenten, asi como someterlas a la consideracion del titular de la
dependencia o el érgano de gobierno de las entidades; en su caso, autorizar los supuestos no
previstos en las mismas.

Los comités estableceran en dichas politicas, bases y lineamientos, los aspectos de sustentabilidad
ambiental, incluyendo la evaluacién de las tecnologias que permitan la reduccién de la emision de
gases de efecto invernadero y la eficiencia energética, que deberan observarse en las adquisiciones,
arrendamientos y servicios, con el objeto de optimizar y utilizar de forma sustentable los recursos para
disminuir costos financieros y ambientales;

IV.- Analizar trimestralmente el informe de la conclusion y resultados generales de las contrataciones
que se realicen y, en su caso, recomendar las medidas necesarias para verificar que el programa y

presupuesto de adquisiciones, arrendamientos y servicios, se ejecuten en tiempo y forma, asi como
proponer medidas tendientes a mejorar o corregir sus procesos de contratacion y ejecucion;
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V.- Autorizar, cuando se justifique, la creacién de subcomités de adquisiciones, arrendamientos y
servicios, asi como aprobar la integracion y funcionamiento de los mismos;

VI.- Elaborar y aprobar el manual de integracién y funcionamiento del Comité, en el cual se deberan
considerar cuando menos las siguientes bases:

a) Sera presidido por el Oficial Mayor o equivalente;

b) Los vocales titulares deberan tener un nivel jerarquico minimo de director general o
equivalente;

c) El numero total de miembros del Comité debera ser impar, quienes invariablemente deberan
emitir su voto en cada uno de los asuntos que se sometan a su consideracién;

d) El areajuridicay el 6rgano interno de control de la dependencia o entidad deberan asistir a las
sesiones del Comité, como asesor, con voz pero sin voto, debiendo pronunciarse de manera
razonada en los asuntos que conozca el Comité. Los asesores titulares no podran tener un
nivel jerarquico inferior al de director general o equivalente, y

e) El Comité debera dictaminar en la misma sesién los asuntos que se presenten a su
consideracion; el Reglamento de esta Ley establecera las bases conforme a las cuales los
Comités podran de manera excepcional dictaminar los asuntos en una siguiente sesién.

Los Integrantes del Comité con derecho a voz y voto, asi como los asesores del mismo, podran
designar por escrito a sus respectivos suplentes, los que no deberan tener un nivel jerarquico inferior
a director de area, y

VIl.- Coadyuvar al cumplimiento de esta Ley y demas disposiciones aplicables.

10
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S ——— | E
Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico

Titulo Primero
Disposiciones Generales

Capitulo Primero
Disposiciones Generales

Articulo 1.- El presente reglamento tiene por objeto establecer las disposiciones que propicien el
oportuno y estricto cumplimiento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico.

Capitulo Segundo
Del Comité

Articulo 19.- El Comité estara integra con un maximo de siete vocales titulares con derecho a voz y
voto, quienes tendran el caracter de miembros, y se conformara de la siguiente forma:

I. El Oficial Mayor o su equivalente, quien lo presidira, y

Il. Los vocales que deberan ser:
a) El titular del area de programacion y presupuesto o de finanzas o equivalente;
b) El titular del area contratante de la dependencia o entidad a nivel central, y

c) Los servidores publicos que tengan relacion o conocimiento con la generalidad de los
asuntos materia del Comité, que no estén adscritos a la Oficialia Mayor o su equivalente,
quienes seran designados por el titular de la dependencia o entidad o por el servidor
publico que éste determine, quien en ningun caso podra ser el Oficial Mayor o equivalente.

El Oficial Mayor o su equivalente designara al secretario técnico del Comité, quien no podra tener un
nivel jerarquico inferior al de director de area y sélo tendra derecho a voz.

El area juridica y el érgano interno de control, en su caracter de asesores designaran, cada uno, a un
servidor publico para asistir a las sesiones del Comité, con voz pero sin voto, quien podra entregar
sus pronunciamientos razonados de manera escrita 0 hacerlos verbalmente, en la sesién
correspondiente.

Los vocales del Comité y los asesores deberan tener como minimo nivel jerarquico de director general
en las dependencias o los que realicen las funciones equivalentes en las entidades.

Los miembros del Comité, los asesores y el secretario técnico podran designar por escrito a sus
respectivos suplentes.

11
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La Secretaria de la Funcién Publica podra designar a un servidor publico para participar como asesor
en los comités o subcomités que estime conveniente, quien tendra derecho a voz pero no a voto.

A solicitud de cualquiera de los miembros o asesores del Comité se podra invitar a sus sesiones a las
personas cuya intervencion se estime necesaria, para aclarar aspectos técnicos, administrativos o de
cualquier otra naturaleza relacionados con los asuntos sometidos a la consideracion del Comité,
quienes tendran el caracter de invitados, participardn con voz pero sin voto y sélo permaneceran en
la sesion durante la presentacién y discusion del tema para el cual fueron invitados.

Los invitados a que se refiere el parrafo anterior suscribiran un documento en el que se obliguen a
guardar la debida reserva y confidencialidad, en caso de que durante su participacién tengan acceso
a informacién clasificada con tal caracter en términos de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a
la Informacién Publica Gubernamental.

Para efectos de la aplicacion de la Ley y este Reglamento son servidores publicos equivalentes al
Oficial Mayor y al &rea de programacion y presupuesto o de finanzas, quienes realicen funciones
equiparables a aquéllos, con independencia de su denominacion y jerarquia asignada en la estructura
organizacional.

La responsabilidad de cada integrante del Comité quedara limitada al voto que emita respecto del
asunto sometido a su consideracién, con base en la documentacién que le sea presentada, debiendo
emitir expresamente el sentido de su voto en todos los casos, salvo cuando existe conflicto de
intereses, en cuyo caso debera excusarse y expresar el impedimento correspondiente.

Articulo 20.- [...].
Articulo 23.- El informe trimestral a que se refiere la fraccion IV del articulo 22 de la Ley, se suscribira
y presentara por el presidente del Comité en la sesién ordinaria inmediata posterior a la conclusién

del trimestre de que se trate, el cual contendra los siguientes aspectos:

[. Una sintesis sobre la conclusién y los resultados generales de las contrataciones realizadas con
fundamento en los articulos 41 y 42 de la Ley, asi como de las derivadas de licitaciones publicas;

Il. Una relacion de los siguientes contratos:
a) Aquéllos en los que los proveedores entregaron con atraso los bienes adquiridos o prestaron
con atraso los servicios contratados;
b) Los que tengan autorizado diferimiento del plazo de entrega de bienes adquiridos o prestacién
de los servicios contratados;

c) Aquéllos en los que se les haya aplicado alguna penalizacién;

12
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d) Aquéllos en que se hubiere agotado el monto maximo de penalizacion previsto en las politicas,
bases y lineamientos, detallando el estado actual en que se encuentren dichos contratos a la
fecha de elaboracion del informe;

e) e) Los que hayan sido rescindidos, concluidos anticipadamente o suspendidos
temporalmente, y

f) Los que se encuentren terminados sin que se hayan finiquitado y extinguido los derechos y
obligaciones de las partes;
Ill. Una relacion de las inconformidades presentadas, precisando los argumentos expresados por
los inconformes y, en su caso, el sentido de la resolucion emitida;

IV. El estado que guardan las acciones para la ejecucion de las garantias por la rescision de los
contratos, por la falta de reintegro de anticipos o por los defectos y vicios ocultos de los bienes
o de la calidad de los servicios, asi como en el caso de las dependencias, el estado que guarda
el tramite para hacer efectivas las garantias correspondientes en términos de los articulos 143 y
144 del Reglamento de la Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacion, y

V. El porcentaje acumulado de las contrataciones formalizadas de acuerdo con los procedimientos
de contratacion a que se refiere el articulo 42 de la Ley, y de las que se hayan adjudicado a las
MIPYMES, sin que sea necesario detallar las contrataciones que integran los respectivos
porcentajes.

13
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DECISIONES FIRMES, RESULTADOS FUERTES.

IS
IV. OBJETIVOS

» Definir laintegracién del Comité y precisar sus funciones y las especificas de sus participantes.

> Establecer de forma clara y precisa, la integracién, operacion y funcionamiento del Comité,
tomando como referencia el marco normativo vigente en la materia y promoviendo la
agilizacién de tramites que permitan realizar con eficiencia y eficacia las adquisiciones,
arrendamientos y servicios para obtener los mejores resultados operativos, administrativos y
financieros.

» Coadyuvar y verificar que en los procedimientos de adquisiciones, arrendamientos y servicios
se apliquen criterios de economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad, transparencia y
honradez, a fin de asegurar las mejores condiciones y beneficios para el Instituto de Salud del
Estado de México.

14
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V. INTEGRACION DEL COMITE

V.l. MIEMBROS DEL COMITE

» Una Presidenta o un Presidente: Quien serd la o el Titular de la Coordinacion de
Administracion y Finanzas. — Con derecho a voz y voto.

La o el Titular de la Coordinacién de Salud — Vocal con derecho a voz y voto.

La o el Titular de la Direccién de Finanzas — Vocal con derecho a voz y voto.

La o el Titular de la Direccién de Administracién — Vocal con derecho a voz y voto.

La o el Titular de la Unidad de Comunicacién Social — Vocal con derecho a voz y voto.

YVVVYVY

V.Ll. ASESORES

> Lao el Titular de la Unidad Juridico Consultiva y de Igualdad de Género - Con derecho a voz.
» La o el Titular del Organo Interno de Control - Con derecho a voz.

V.LIIl. UNA SECRETARIA TECNICA O UN SECRETARIO TECNICO: Quien serd la o el Titular de
la Subdireccién de Recursos Materiales, con derecho a voz.

Las personas miembros del Comité contaran con voz y voto, a excepcidn de la Secretaria Téchica o
del Secretario Técnico, quienes solo tendra voz.

Las personas miembros del Comité podran designar por oficio a una persona suplente, la cual tendra
un nivel jerarquico inmediato inferior a la o al Titular y quien tendra las mismas facultades y
obligaciones de la misma; notificandolo a la Secretaria Técnica o al Secretario Técnico en un plazo
maximo de dos dias previos a la celebracién de la Sesién del Comité.

La o el Titular de la Unidad Juridico Consultiva, y la o el Titular del Organo Interno de Control, deberan
asistir a las sesiones del Comité, como asesoras o asesores, con voz, pero sin voto, debiendo
pronunciarse de manera razonada en los asuntos que conozca el Comité. Las asesoras y los asesores
podran designar por escrito a sus respectivos suplentes.

A solicitud de cualquiera de las o los miembros o las asesoras o los asesores del Comité, se podra
invitar a sus sesiones a las personas cuya intervencion se estime necesaria, para aclarar aspectos
técnicos, administrativos o de cualquier otra naturaleza relacionados con los asuntos sometidos a la
consideracion del Comité, quienes tendran el caracter de invitadas o invitados, participaran con voz
pero sin voto y solo permaneceran en la sesion durante la presentacién y discusién del tema para el
cual fueron invitados.

El desempenio de los miembros del Comité sera honorifico.

15
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VI. FUNCIONES DEL COMITE
El comité tendra las siguientes funciones:

» Revisar el programay presupuesto de adquisiciones, arrendamientos y servicios, asi como
sus modificaciones, y formular las observaciones y recomendaciones convenientes a las
unidades administrativas respectivas.

» Dictaminar, previamente a la iniciacion del procedimiento, sobre la procedencia de la
excepcion a la licitacion publica por encontrarse en alguno de los supuestos a que se
refieren las fracciones |, lll, VIII, IX segundo parrafo, X, XlIl, XIV, XV, XVI, XVII, XVIIl y XIX del
articulo 41 de la Ley.

» Dictaminar los proyectos de politicas, bases y lineamientos en materia de adquisiciones,
arrendamientos y servicios que le presenten, asi como someterlas a la consideracion de
la o el Titular del Instituto y en su caso autorizar los supuestos no previstos en las mismas.

» Analizar trimestralmente el informe de la conclusion y resultados generales de las
contrataciones que se realicen y, en su caso, recomendar las medidas necesarias para
verificar que el programa y presupuesto de adquisiciones, arrendamientos y servicios, se
ejecuten en tiempo y forma, asi como proponer medidas tendientes a mejorar o corregir
sus procesos de contratacion y ejecucion.

» Autorizar, cuando se justifique, la creacién de comités de adquisiciones, arrendamientos
y servicios, asi como aprobar la integracion y funcionamiento de los mismos.

» Elaborar y aprobar el Manual de integracién y funcionamiento del Comité, conforma a las
disposiciones vigentes en la materia.

» Coadyuvar al cumplimiento de la ley y su Reglamento, asi como las demas disposiciones
aplicables.

» Permitir a la o al titular del area requirente o a la usuaria o al usuario, hacerse acompanar
del personal que él o ella determine necesario para la exposicién de su asunto en el pleno
del Comité y debiendo de permanecer solo el tiempo necesario para la presentacion del
mismo.

» Autorizar en la Ultima sesién ordinaria de cada ejercicio fiscal el Calendario de Sesiones
Ordinarias del siguiente ejercicio.

» Autorizar en la primera sesion ordinaria del ejercicio siguiente, el Volumen Anual de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, en su caso.

16




ESTADO DE MEXICO /Z77)7 IEDOMEX

DECISIONES FIRMES, RESULTADOS FUERTES.

» Determinar los rangos de los montos maximos de contratacién, a partir del presupuesto
aprobado al Instituto, para adquisiciones, arrendamientos y contratacion de servicios para
el ejercicio fiscal correspondiente.
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VIl.- FUNCIONES DE LAS Y LOS INTEGRANTES DEL COMITE
1.- De la Presidenta o del Presidente:

Son facultades y obligaciones de la Presidenta o del Presidente:

» Presidir las sesiones de Comité y expedir las convocatorias y 6rdenes del dia de dichas
sesiones (Ordinarias y Extraordinarias).

Dirigir y coordinar las sesiones que celebre el Comité, con apego al orden del dia.
Emitir voto de calidad en caso de empate.
Designar a su suplente.

Designar a la Secretaria Técnica o Secretario Técnico del Comité.

YV VYV VY VY VYV

Firmar las actas de las sesiones a las que hubiera asistido y los demas documentos que le
correspondan por normatividad.

» Firmar y presentar el informe trimestral de la conclusién de los casos dictaminados por el
Comité; incluyendo las licitaciones publicas y los resultados generales de las adquisiciones,
arrendamientos y servicios, de conformidad con los articulos 22 fraccién IV de la Ley y 23 de
su Reglamento.

» Emitir sus comentarios.

» Las demas que le confiera la normatividad aplicable a la materia.

2.- De la Secretaria Técnica o del Secretario Técnico:

Son facultades y obligaciones de la Secretaria Técnica o del Secretario Técnico:

» Elaborar las convocatorias, érdenes del dia y los listados de los asuntos que se trataran,
incluyendo en las carpetas correspondientes los soportes documentales necesarios, asi como
remitirlos a las y los participantes en el Comité.

» Supervisar que los acuerdos del Comité se asienten en las actas que de cada una de las
sesiones se generen, vigilando que el archivo de documentos esté completo, se mantenga
actualizado y debidamente resguardado.

» Elaborar y firmar las actas de las sesiones del Comité y los demas documentos que le
corresponda por normatividad.

» Designar a su Suplente.
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Recabar las firmas de todos los que hubieren asistido a la sesién del Comité, para su
aprobacion dentro de las 72 horas habiles siguientes a la celebracién de la misma.

Elaborar el informe trimestral de la conclusién de los casos dictaminados por el Comité;
incluyendo las licitaciones publicas y los resultados generales de las adquisiciones,
arrendamientos y servicios, de conformidad con los articulos 22 fraccién IV de la Ley y 23 de
su Reglamento.

Realizar de manera eficaz y con eficiencia las funciones que le encomiende la Presidenta o el
Presidente y/o el propio Comité en pleno.

Remitir de manera impresa y/o electrénica la convocatoria, asi como el orden del dia y la
carpeta de cada sesion a las y los integrantes del Comité, conforme a lo siguiente:

a) Para Sesiones Ordinarias, cuando menos con tres dias habiles de anticipacién, y

b) Para Sesiones Extraordinarias, cuando menos con un dia habil de anticipacién.
En caso de inobservancia a dichos plazos la sesién no podra llevarse a cabo.
Emitir, en su caso, comentarios sobre los asuntos que se presenten al Comité.
Elaborar el calendario de sesiones ordinarias del Comité.

Enviar a los invitados por separado, Unicamente los documentos de los asuntos que les
corresponde en el orden del dia.

Llevar el registro de asistencia, mediante la firma de las y los integrantes en lista; verificar que
exista el quérum necesario para sesionar y, realizar el escrutinio en las votaciones.

Dar seguimiento a los acuerdos emitidos por el Comité.

Las demas que le confiera la normatividad aplicable a la materia.

3.- De las o los Vocales:

Son facultades y obligaciones de las y los Vocales:

>

Analizar el orden del dia y los documentos que integran los asuntos que se presentan para
dictamen, emitiendo su opinién motivada y fundada, a través del voto.

Firmar las actas de las sesiones a las que hubieren asistido, asi como los listados de los casos
dictaminados.

Designar a su Suplente.
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» Las demas que les confiera la normatividad aplicable a la materia.

El comité podré contar con asesoras y asesores o invitadas e invitados, quienes tendran las siguientes
facultades y obligaciones:

Asesoras o Asesores:

» Proporcionar de manera fundada y motivada la orientacién normativa necesaria en torno a los
asuntos que se traten, de acuerdo con las facultades que tengan conferidas en el area que los
hayan designado.

» Firmar las actas como constancia de participacion.

» Designar a su suplente.

» Las demas que les confiera la normatividad aplicable en la materia.

Invitadas o Invitados

» Asistir a la Convocatoria que le haga la Presidenta o el Presidente o, en su caso, la Secretaria
Técnica o el Secretario Técnico del Comité.

» Tendran derecho a voz sobre el asunto a tratar, debiendo tener constancia de su intervencion
mediante su firma en el acta de sesién.

» Suscribir el documento en el que se obligue a guardar la debida reserva y confidencialidad, en
caso de que durante su participacién tengan acceso a informacién clasificada.
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VIil. OPERACION DEL COMITE

1. Disposiciones Generales:

» El presente manual es de observancia obligatoria para los miembros del Comité y de todos
aquellos o aquellas que tengan encomendada una funcion dentro de dicho érgano colegiado
y que intervengan en la planeacion o en la ejecuciéon de las adquisiciones, arrendamientos y
contratacién de servicios, con cargo total o parcial a recursos federales.

» Los montos que se regiran para las adquisiciones, arrendamientos y contratacién de servicios
se sujetaran a las disposiciones especificadas en el Presupuesto de Egresos de la Federacién,
del gjercicio presupuestal correspondiente.

» Brindar asesoria a las areas requirentes o usuarias que asi lo requieran, en el ambito de su
competencia.

» Determinar las acciones y actividades que permitan al Comité coadyuvar a la optimizacion de
los recursos destinados a las adquisiciones, arrendamientos y contratacién de servicios, asi
como al cumplimiento de la legislacién y normatividad aplicable en la materia.

2.- Sesiones del Comité:
> Las sesiones del Comité se celebraran en los términos siguientes:

¢ Ordinarias, que podran ser quincenales, mensuales o bimestrales, mismas que podran
ser canceladas en caso de no existir asuntos a tratar, de conformidad con lo establecido
en la calendarizacién correspondiente.

¢ Extraordinarias, s6lo en casos justificados, a peticion de la o el titular del area requirente
0 usuaria.

> Las sesiones se llevaran a cabo cuando asistan la mitad mas uno (50% mas uno) de las y los
integrantes del Comité con derecho a voz y voto (Quérum) y se encuentre presente el area
requirente o usuaria.

> Las decisiones y acuerdos del Comité se tomaran de manera colegiada, por la mitad mas uno
(50% mas uno) de las y los integrantes del Comité con derecho a voz y voto; en caso de
empate la Presidenta o el Presidente tendra voto de calidad.

» En ausencia de la Presidenta o del Presidente del Comité o de su Suplente, las sesiones no
podran llevarse a cabo.

» De cada sesién se levantara un acta que sera firmada por las y los asistentes, sefialando el
sentido del acuerdo tomado por las y los integrantes con derecho a voz y voto, asi como los
comentarios relevantes de cada caso, aprobandose a la firma del acta, y misma que debera
ser signada a mas tardar en un término de 72 horas habiles posteriores a la sesién que se
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trate; sefialando que la falta de firma de alguno de las o los asistentes no invalida su contenido
y efectos.

» En el Orden del Dia de las sesiones ordinarias se incluird un apartado correspondiente al de
seguimiento de acuerdos emitidos en las sesiones anteriores.

» En el apartado de asuntos generales, s6lo podran incluirse asuntos de caracter informativo.

» Cuando de la solicitud de excepcién a la licitacién publica o documentacion soporte
presentada por el area requirente, o bien del asunto presentado, no se desprendan, a juicio
del Comité, elementos suficientes, para dictaminar el asunto de que se trate, éste debera ser
rechazado, lo cual quedara asentado en el acta respectiva, sin que ello impida que el asunto
pueda ser presentado en una subsecuente ocasion a consideracion del Comité, una vez que
se subsanen las deficiencias observadas o sefialadas por éste.

» En ningun caso el Comité podra emitir su dictamen condicionado a que se cumplan
determinados requisitos 0 a que se obtenga documentacion que sustente o justifique la
contratacién que se pretenda realizar.

» Los dictdmenes de procedencia a las excepciones a la licitacién publica que emita el Comitg,
no implican responsabilidad alguna para las y los integrantes respecto de las acciones u
omisiones que posteriormente se generen durante el desarrollo de los procedimientos de
contratacién o en el cumplimiento de los contratos.

3.- Presentacion de Asuntos:

» Las areas requirentes o usuarias deberan enviar a la Secretaria Técnica o al Secretario Técnhico
cinco dias habiles anteriores a la sesion, los documentos de los asuntos que se deban someter
a consideracién del Comité.

» Para someter asuntos a consideracién del Comité, las areas requirentes o usuarias deberan
hacerlo en el formato correspondiente, y debera contener como minimo lo siguiente:

¢ La informacién resumida del asunto que se propone sea analizada, o bien, la descripcion
genérica de los bienes o servicios que se pretendan adquirir o contratar, asi como su
monto estimado, mismo que debera constar por escrito.

o El gasto para las adquisiciones, arrendamientos y servicios, se sujetara a las disposiciones
especificas del Presupuesto de Egresos de la Federacién, asi como lo previsto por la Ley
y su Reglamento.

e La justificacién y la fundamentacion legal para llevar a cabo el procedimiento de
contratacién de conformidad con la Ley y su Reglamento.

e La indicacién acerca de que, si los contratos seran abiertos o cerrados, asi como las
condiciones de entrega y pago.
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e La relacion de la documentacién soporte que se adjunte para cada asunto, dentro de la
cual se considerard la que acredite la existencia de suficiencia presupuestaria, asi como
la que haga constar la cantidad de existencias en inventario.

o El formato debera estar firmado por la Secretaria Técnica o por el Secretario Técnico,
responsabilizandose de que la informacion contenida en el mismo corresponda a la
proporcionada por las areas requirentes o usuarias.

» Para la presentacion de asuntos relacionados con la adquisicién de bienes, arrendamientos o
servicios por excepcién se deberd observar lo siguiente:

e La o el Titular del area requirente o usuaria debera hacer por escrito la solicitud de
excepcion de licitacién publica al Comité, con la descripcién de los bienes,
arrendamientos o servicios a contratar y debera ser firmado por el mismo.

o Establecer los plazos y condiciones de entrega de los bienes o de prestacién de los
servicios.

¢ La motivacion y fundamentacién legal del supuesto de excepcidn.

e El monto estimado de la contratacion, y en el caso de adjudicaciones directas, la
investigacién de mercado, que soporte el procedimiento de contratacién propuesto.

¢ Forma de pago propuesta.
¢ El procedimiento de contratacién propuesto.

o Persona fisica o juridico colectiva propuesta para la adjudicacién, en el caso de
adjudicacién directa; y sus datos generales, o tratdndose de los procedimientos de
invitacién a cuando menos tres personas, fundados en los supuestos a que se refiere el
quinto parrafo del articulo 40 de la Ley, los nhombres y datos generales de las personas
fisicas o juridico colectivas que seran invitadas.

¢ El acreditamiento de los criterios en que fundan su excepcidn, asi como la justificacion
de las razones para el ejercicio de la opcion.

e La solicitud de excepcién a la licitacién publica y la documentacion soporte que quede
como constancia de la contratacion, deberan ser firmadas por la o el Titular del area
requirente o area técnica, segun corresponda.

» Para los asuntos relacionados con la adquisiciéon de bienes y servicios informaticos y de
telecomunicaciones, se deberan de considerar los siguientes aspectos:

e Todos los casos de bienes y servicios informaticos y de telecomunicaciones deberan ser
presentados por conducto del area requirente o usuaria, previa dictaminacién que para
tal efecto realice la Direccidén General del Sistema Estatal de Informatica; y
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e Las requisiciones deberan de tener la autorizacion del Titular del area requirente o
usuaria.

e En caso de requerir la dictaminacion para la contratacion de un servicio por un periodo
que exceda el ejercicio fiscal en curso, el titular del area requirente o usuaria previo a la
presentacion en el pleno del Comité, solicitara a la Coordinacion de Administraciéon y
Finanzas del Instituto se gestione la autorizacion plurianual correspondiente, justificando
la necesidad del mismo.

» Tratandose de servicios de consultorias, asesorias, estudios, investigaciones o capacitacion,
se debera aplicar preferentemente:

¢ El procedimiento de invitacion a cuando menos tres personas, entre las que se incluiran
instituciones de educacién superior y centros de investigacion.

> Si la materia de los servicios se refiere a informacion reservada, en los términos establecidos
en la Ley de Transparencia, podra autorizarse la contratacién mediante adjudicacién directa.
El contenido de la informacién y documentacion que se someta a consideracion del Comité
sera de la exclusiva responsabilidad del area que las formule.

4.- Informe Trimestral:

» El informe trimestral de la conclusion de los asuntos dictaminados por el Comité, conforme a
los articulos 22 de la Ley y 23 de su Reglamento contendra como minimo:

¢ Los procedimientos de excepcidn de contratacion a la Licitacion Publica que hayan sido
dictaminados favorablemente, asi como los de las licitaciones publicas celebradas hasta
la formalizacion del contrato.

e Los contratos en los que el proveedor haya incurrido en retraso y en los que se haya
autorizado diferimiento de los plazos de entrega de los bienes o de la prestacion de los
servicios, precisando la aplicacién de la penalizacion respectiva, asi como los casos en
que se haya agotado el monto maximo de penalizacién; contratos que hayan sido
rescindidos, concluidos anticipadamente o suspendidos temporalmente y los que se
encuentren terminados sin que se hayan finiquitado y extinguido los derechos y
obligaciones de las partes.

¢ El estado que guarden los procedimientos de ejecucién de las garantias por la recision
de los contratos o por el no reintegro de anticipos.

e Los porcentajes de las contrataciones formalizadas por adjudicacion directa, no siendo
necesario detallar las contrataciones.

¢ Relacién de las inconformidades presentadas precisando los argumentos expresados
por los inconformes y en su caso el sentido de la resolucion emitida.
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e El porcentaje acumulado de las contrataciones formalizadas de acuerdo con los
procedimientos de contratacion a que se refiere el articulo 42 de la Ley y de las que se

hayan adjudicado a las MIPYMES, sin que sea necesario detallar las contrataciones que
integran los respectivos porcentajes.

5.- Custodia de la Documentacion:

» Las autorizaciones de la o el Titular del area requirente o usuaria junto a los originales de la
documentacion soporte, deberan estar en custodia del Secretario Técnico del Comité, para
integrarlo al expediente respectivo.

» La documentacion que integren los expedientes de los asuntos que se presenten en el pleno
del Comité deberan ser custodiados por la Secretaria Técnica o por el Secretario Técnico, por
un lapso de tres afnos, contados a partir de la fecha de su recepcion, de conformidad con el
articulo 56 de la Ley. Asi mismo debera preferentemente digitalizar los documentos para
conservar un respaldo.
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6.- Vigencia del Manual:

El presente Manual de Integracién y Funcionamiento del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Instituto de Salud del Estado de México, es autorizado por el Comité, en la Primera
Sesién Ordinaria nimero CAAS/001/2021, mediante el acuerdo nimero CAAS/01/010RD/2021, de
fecha 16 de noviembre de 2021; y entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién en el peridédico
oficial “Gaceta de Gobierno”
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IX. ANEXOS
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—— Yo h04 EDOAAEX

ESTADC DE HEXICO DECIESRCNES FIFSIES, MESULTADOSE FUERTES.

ACTA DE INSTALACION DEL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS DEL INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MEXICO

En la ciudad de -1 , siendo las
a del diaa
reunidos en s

con fundamento en lo dispuesto por los articulos 22 de la Ley de Adguisiciones,
Amendamientos y Servicios del Sector Publico, 19,20, 21 v 22 de su Reglamento; se lleva a
cabo el acto protocolario de la Instalacion  del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Instituto de Salud del Estado de México, la cual s& desamolla conforme a o
siguiente:

ORDEN DEL DiA

1. Lista de asistencia y lectura del orden del dia;

2. Precision del objetivo del acto;

3. Exposicidn del marco juridico en el que se sustenta la Instalacion del Comité de
migqlsicimes. Arrendamientos v Servicios del Instituto de Salud del Estado de

xico;

4, Acreditacion de los Servidores Poblicos que integraran & Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Instituto de Salud del Estado de México;

5. Integracién e Instalacion del Comité de Adquisicioneas, Arrendamientos v Servicios del
Instituto de Salud del Estado de México;

6. Conclusion del acto.

INTEGRACION DEL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS
DEL INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MEXICO

I.  Titular de la Coordinacion de Administracion y Finanzas, guien fungira como
Prezidenta o Presidente;
ll. Titular de la Coordinacion de Salud, con funcian de Vocal;
.  Titular de la Direccion de Finanzas, con funcion de Vocal;
IV,  Titular de la Direccidn de Administracidn; con funcion de Vocal;
V. Titular de la Unidad de Comunicacion Social, con funcion de Vocal;
VI Titular de la Unidad Juridico Consultica v de Igualdad de Género; con funcidn de
persona asesora vy que paricipara Unicamente con voz;
VIl.  Titular del Organo Interno de Control, con funcién de persona asesora y que
participara tnicamente con voz; y
WL Titular de la Subdireccion de Recursos Materiales, con funcidon de Sacretaria Técnica o
Secratario Técnico, Unicaments con voz.
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ESTADD DE MEXICO

Habigndose agotado &l orden del dia, se da por concluido el presente acto de instalacién dal
Comité de Adquisiciones, Arrendamientos v Servicios del Instiuto de Salud del Estado de
Meéxico, a las s horas del dia a .
firmado al calee v margen los que en &l mismao intervinieron para debida constancia legal.

FPRESIDENTA / PRESIDENTE
WOCAL WOCAL
WOCAL WVOCAL
ASESOR ASESOR

SECRETARIA TECNICA / SECRETARIO TECNICO

LAS FIRMAS ¥ RUBRICAS QUE ANTECEDEN AL ACTA DE INSTALACION DEL COMITE DE
ADCOLNSICIONES, ARRENDAMIENTOS ¥ SERVICIOS DEL INSTITUTO DE SALUD DEL
ESTADO DE MEXICO CELEBRADA EMN LA FECHA

B
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INSTRUCTIVO PARA LLEMAR EL FORMATO
“ACTA DE INSTALACION DEL COMITE"

El formato “ACTA DE INSTALACION" sera utilizado por los servidores publicos para la
integracion del Comité y sera requisitado de acuerdo al siguiente:

M. COMCEPTO DESCRIPCION
1 CIUDAD E;s-:ri!:-lr la ciedad en donde se lleva a cabo el Acta de Instalacikin del
Comité,
2 ESTADD Indicar el Estado donde s2 lleva a cabo el Acta de Instalacion del Comite.
3 | SIENDD LAS Anatar la hora en la que inicia sesidn la sesion del Comité,
4 | DEL DiA Reagistrar 2l dia gue se realiza la elaboracian del acta,

Indicar la direccidn completa {calle, ndmero, colonla, codgo postal,
ciuvdad estada) donde se lleva a cabo el acto de Instalacian del Comité.
Anotar &l nombre completo del servidor pablico v &l cargo institucional

5 | REUNIDOS EM

correspondienta vy el que ostenta como integranta del Comité, que pusda
8 INTEGRANTES sar Presidenta'Prasidents, Vocal, Asesor v Secretaria TecnicaSecratario
Técnico.
A LAS HORAS Anatar la hora en la gue nicia sesidn la sesidn del Comité.
a8 DEL DiA Inclicar la fecha (dia, mes v ano) en gue sa instala @ Comité.,
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/TTFYT EDOAAEX

DECIRONES FIMIES, MESULTADDES FUENTES

GOEIERHO DEL
ESTADO DE MEXICD

ACTA DE SESION DEL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS
DEL INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MEXICO

En la ciudad d= 1/ -1y , siendo las
& del dia 4/ \
reunidos enss

con fundamento en lo dispuesto por los articulos 1 Fraccion VI y 22 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico, 19, 20, 21 v 22 de su
Reglamento; asistieron para celebrar la W del
Comité de Adquisiciones, Arrendamientos v Servicios del Instituto de Salud del Estado de

México, la cual se desarrolla conforme a lo siguiente:

ORDEN DEL DiA

Lista de asistencia v declaratoria de Quarum;
Lectura y Aprobacion del Orden del Dia;

Pracision del objativo del acto

Asuntos que se someten a consideracion del Comité;
Asuntos Generales;

Conclusién de la Sesion.

G 1 L0 NS

ACUERDOS

Derivado de lo anterior, los integrantes del comité manifestaran no tener ningln comentario
adicional, por lo cual se emite el siguiente acuerdo.

ACUERDO &
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GOBEIERMO DEL
DECIRONES FIMWIES, MESULTADDS FUENTTES.

ESTADD DE MEXICO

Finalmente, el C. Presidenta / Presidente del Comité en uso de la palabra comentd que al no
axistir otro asunto que tratar v habiéndose agotado el orden del dia, se da por concluida la
presente sesion siendo las o horas del

dia de su inicio, firmandose el Acta por los miembros v asesores del Comité, para los fines a
que haya lugar.

1PRESIDENTA / PRESIDENTE
1o OCAL 1oVOCAL
1oAOCAL 1V OCAL
1ASESOR 1wASESOR

10/SECRETARIA TECNICA / SECRETARIO
TECNICO

LAS FIRMAS Y RUBRICAS QUE ANTECEDEN AL ACTA ¥ A LOS ACUERDOS DE LA SESION
7 DEL COMITE DE

ADQUISICIONES, ARREMDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL INSTITUTO DE SALUD DEL
ESTADO DE MEXICO,
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INSTRUCTIVO PARA LLENAR EL FORMATO
“ACTA DESESION DEL COMITE'

El formato “ACTA DE SESION" sera utilizado para establecer los acuerdos que se tomen en
sesion de Comite y sera requisitado de acuerdo al siguiente:

No. CONCEPTO DESCRIPCION
1 | EN LACIUDAD DE Ezcribir la ciudad en donde se leva a cabe la Sssidn dal Comits,
2 | ESTADO Indicar al Estado donde 22 lleva a cabo la Sesién dal Comité.
3 | SIENDO LAS Anotar la hora en la gue inicia sesidn la sesidn del Comité,
4 | DEL DiA Raglstrar el dia que se realiza la elaboraciin del acta.
o | mewoosen D P B ey o % P

Anatar @l nombre completo del servidor pdblico v el cargo institucional
corespandients v el gue ostenta como integrants del Camite, que pueds

& INTEGRANTES =ar PresidentaPrasidente, Vocal, Asesor v Secretaria Técnica’Secratario
Técnico.
PARA CELEBRAR LA Anotar 51 se trata de una sesidn ordinaria o extracrdinaria,
A ACUERDO Andtar @l ndmero de acuerdo de la sestn ordinarla o extracrdinaria.
9 | SIENDO LAS Anotar la hora en la gue se da por concluida la sesidn.
10 | FIRMA Plasmar la firma de las v los integrantas del Comité,
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LISTA ASISTENCIA DE SESION DEL COMITE

1 COMITE
#RAEUNIDOS EN
Y SESION Mo & “FECHA: o HORA:
71 HOMBRE w CARGO EN GOMITE wADSGRIPGION 1 FIRMA
208C0101300000L-053-21
34
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INSTRUCTIVO PARA LLENAR EL FORMATO
“LISTA DE SESION DEL COMITE' 2080101 300000L-053-21)
Objetiva: Registrar a [as v kos aslstentes a las Seslones del Comité gue corresponda, asi como sus datos takes comao
canga, adscripcian, firma, entre otros
Distribucion y Destinatario: £l farmato se genera en arignal v lo archiva la Sacrefaria o el Secretario Técnico dal
Comite,
No. CONCEPTO DESCRIPCION
1 COMITE Agantar @l nombre complete del Comité.
Indicar la direccidn completa y lugar (calle, ndmers, colonla, cddigo postal,
< | REUNIDOSEN ciudad vy estado) donde se lleva a cabo la sesidn del Comité,
3 | SESION NO. Anatar el nimera de Sasion del Comité,
4 | TIPO DE SESION Anotar Ordinaria o Extraardinaria segon sea el caso,
5 | FECHA Anatar el dia, mes y ano en que se realiza la Sesion del Camite.
& | HORA Hora en gue 52 realiza la Sesian dal Comité.
Registrar &l nombre completo de la parsona servidora poblica integrante a
7 [ MOMERE la Sesién del Comité,
g Ezcribir el puesto o cargo ocupado de la persona servidora publica
§ | GARGOEN conTE integrante deniro del Comite.
. Unidad Administrativa de adscripcion de la persona servidora publica
9 | ADSCRIPCION integrante a |la Sesidn del Comité.
Firma autograta de la persona servidora pablica integrante a la Sesion del
10 | FIRMA Comité,

35




Sg%%qg%g%iéxmo @27 |EDOA\EX

DECISIONES FIRMES, RESULTADOS FUERTES.

X. VALIDACION DEL COMITE

I. Hiroshi Gorozpe Tanamachi
Presidente

Darling Denise Césares Galvez
Secretaria Ténica

Jesus Reyna Figueroa Jessica Thalia Garfias Mercado
Vocal Vocal
Leticia del Carmen Pavon Hernandez Maritza Armenta Ruiz
Vocal Vocal
Imelda Lépez Martinez Rafael Leon Barrios
Asesora Asesor
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XI. VALIDACION DEL DOCUMENTO

/SEM| IEDOA\EX

DECISIONES FIRMES, RESULTADOS FUERTES.

Francisco Javier Fernandez Clamont
Secretario de Salud y Director General del ISEM
(Rubrica)

I. Hiroshi Gorozpe Tanamachi
Coordinador de Administracion y Finanzas

(Rubrica)

Leticia del Carmen Pavon Hernandez
Directora de Finanzas
(Rubrica)

Maritza Armenta Ruiz
Jefa de la Unidad de Comunicacién Social

(Rubrica)

Rafael Leo6n Barrios
Titular dl Organo Interno de Control
(Rubrica)

Jesus Reyna Figueroa
Encargado del Despacho de la Coordinacién
de Salud
(Rubrica)

Jessica Thalia Garfias Mercado
Directora de Administracion
(Rubrica)

Imelda Lépez Martinez
Jefa de la Unidad Juridico Consultiva'y de
Igualdad de Género
(Rubrica)

Darling Denise Césares Galvez
Subdirectora de Recursos Materiales
(Rubrica)
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XIl. APROBACION

Con fundamento en el articulo 293, fraccion IV del Reglamento de Salud del Estado de México, el
Consejo Interno del Instituto de Salud del Estado de México en sesion ordinaria nimero 250, aprobd
el presente “Manual de integracion y Funcionamiento del Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Instituto de Salud del Estado de México, el cual contiene la
informacién referente a las consideraciones generales, integracion, asi como al funcionamiento de
dicho comité.

FECHA DE ACUERDO NUMERO DE ACUERDO

30 de Junio de 2022 ISE/250/009

Lda. Darling Denise Césares Galvez

Directora de Administracién
y Secretaria del Consejo Interno del ISEM.
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Xlil. HOJA DE ACTUALIZACION

Manual de Integracién y Funcionamiento del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Instituto de Salud del Estado de México, diciembre 2021, primera edicién.
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CREDITOS

© Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Instituto de Salud del Estado de México.

Instituto de Salud del Estado de México
Responsables de la Informacion:

Presidente, Vocales y Asesores del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Instituto
de Salud del Estado de México.

Responsables de su integracion:

Daniela Cortés Ordoiiez.- Jefa de la Unidad de Modernizacion Administrativa.

JesUs Rafael Pacheco Alcantara. - Jefe del Departamento de Desarrollo Institucional.
Juan Ivan Cortez Pulido.- Analista del Departamento de Desarrollo Instruccional.

Toluca, México
Diciembre 2021
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